Guatemala, 30 de Octubre 2015

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion

Su Despacho

Estimada Licenciada Palala

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnico Profesionales Numero 205-2015 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 36-2015 correspondiente al mes de OCTUBRE 2015 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie “A” numero 33.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar en la elaboracién de las tarjetas de responsabilidad.

e Asesorar en la seccién de inventarios la realizacién del inventario fisico
anual.

e Archivar la documentacién relacionada con el equipo y mobiliario.

e Asesorar en el control del libro de bienes fungibles.

e Realizar certificaciones de inventarios.

e Apoyar al Coordinador de inventarios en la concordancia entre el libro,
inventario fisico y tarjeta de responsabilidad.

e Asesorar en control de la bodega de Campo de Marte y Parque la

Democracia.

Juli¢ Enrigue Morales

JEFE DE INVENTARIGS
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se le dio seguimiento al expediente, Legalizacidn de traslado de
bienes muebles a favor de la Direccion General de las Artes. suscrito
en Acta No. 006-2015 de fecha diez de agosto 2015,

2. Se trabajé el Informe de activos fijos: Impresoras y Equipo de
cémputo solicitado por el Vice Despacho para la transicjon de

Gobierno.

3. Se trabajo el Inventario fisico en la Direccién General del Deporte y
1a Recreacién se elaboraron tarjetas de resguardo y ftarjetas

autorizadas por la contraloria general de cuentas.

4. Se aciualizo la tarjeta de resguardo y responsabilidad a la Jefa de
archivo del Deporte y se sacaron las firmas correspondientes.

5. 5S¢ ingreéé el expediente, Legalizacion de traslado de |bienes
nuebles a favor de la Direccion General de fas Artes. suscrito gn Acta
No. 003-2015 de fecha diez de agosto 2015, fecha de ingreso| 17 de

septiembre.
Se realizé inventario fisico en fa Direccion Genera! del Deporte y la
Recreacién por recision de contrato.

7. Se realizd inventario fisico en Centro Deportivo;Campo de|Marte

-

gor recisién de contrato.

Edgar Ordéiiez Hernéndez ’g'qg;g ﬁiomfes
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